永吉县商务局政务公开标准规范
（2022年修订版）
	序号
	公开事项
	公开内容
	公开栏目
	信息保障单位
	信息更新时间
	公开渠道
	公开依据
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	
	全社会
	特定
对象
	主动
公开
	依申请公开

	1
	机关简介
	机构概况
	1.机构名称
2.负责人
3.网站地址
4.通讯地址
5.电子邮箱
6.工作职责
7.工作电话
8.传真
9.办公时间
	机关简介
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   ( 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	2
	
	领导简介
	1.姓名
2.职务
3.性别
4.民族
5.工作分工
7.联系电话
8.标准证件照
	部门领导
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	3
	
	机构设置
	1.内设机构名称
2.主要职责
3.联系电话
	机构设置
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	4
	
	下属单位
	1.单位名称
2.负责人及主要职责
3.联系方式
(1)地址
(2)电话
(3)邮编
(4)门户网站（有则公开）
4.办公时间
	下属机构
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	5
	信息公开
	信息公开专栏
	1.信息公开指南     
2.信息公开年报      
3.依申请公开（平台或途径）
4.信息公开制度      
5.非公开信息目录
	政务信息公开
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	6
	政策法规
	部门文件
	1.履行本部门职能职责涉及的主要法律法规、行政规章
2.以上级或本部门印发的规范性文件或其他政策文件
	部门文件
	县商务局各科室
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	7
	
	政策解读
	对上级或本部门印发的规范性文件的解读材料等信息
	政策解读
	县商务局各科室
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	8
	重点领域信息
	市场体系建设
	1.健全全县规范市场体系的相关信息
2.指导大宗产品批发市场规划和城市商业网点规划、商业体系建设的相关信息
3.推进农村市场和农产品流通体系建设的相关信息
4.承担牵头协调全县整顿和规范市场秩序的相关信息
5.推动商务领域信用建设的相关信息
	内贸流通
	县商务局经贸科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	9
	
	市场运行和
消费促进
	1.市场运行、商品供求状况的相关信息
2.建立健全生活必需品市场供应应急管理机制工作的相关信息
3.重要消费品储备（肉类等）管理和市场调控的有关工作的相关信息
4.按照有关规定对成品油流通进行监督管理的相关信息
5.按有关规定对汽车流通进行监督管理的相关信息
	
	
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	10
	
	流通业发展
	1.商贸服务业行业管理的相关信息
2.流通体制改革和连锁经营、商业特许经营、物流配送等现代流通方式发展的相关信息
3.指导社区商业发展、推进流通标准化、流通领域商贸物流和节能降耗的相关信息
4.指导再生资源回收、利用的相关信息
5.按有关规定对拍卖、二手车流通和旧货流通行业等进行监督管理的相关信息
	
	县商务局经贸科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	11
	
	电子商务
	1.贯彻执行国家运用电子商务开拓国内外市场的相关政策措施和商贸流通领域电子商务相关标准及规则的相关信息
2.推动商贸流通行业电子商务运用的相关信息
3.建立完善商务信息公共服务体系的相关信息
	
	
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	12
	
	对外贸易、服务贸易管理
	1.协调、指导全县对外贸易、服务贸易发展的相关信息
2.推进进出口贸易标准化的相关信息（有则公开）
3.执行国家进出口管制政策的相关信息
4.推行品牌战略，培育我县出口品牌的相关信息
5.指导县内企业参加国内外各类服务贸易业务展洽活动的相关信息
6.支持县内企业、产品进行国际市场推广活动的相关信息
7.组织举办与进出口有关的专业培训和研讨会的相关信息
8.为企业提供贸易环境方面的信息咨询和服务的相关信息
	开放型经济
	县商务局经贸科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	13
	
	会展业发展和国际贸易促进管理
	1.全县会展业发展与管理工作的相关信息
2.交易会、洽谈会等贸易促进活动和贸易促进体系建设的相关信息
	
	县商务局经贸科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	14
	
	外商投资管理与对外经济合作
	1.贯彻执行国家、省关于外商投资管理相关政策措施的信息
2.指导、协调全县吸引外资工作的相关信息
3.依法监督管理外商投资企业执行法律法规、规章情况的相关信息
4.组织、指导全县外商投资企业的信息报告、业务培训和统计工作的相关信息
5.执行对外经济合作政策的相关信息
6.依法管理和监督对外投资、对外承包工程、对外劳务合作等对外经济合作业务的相关信息
7.执行外派劳务管理政策、外派劳务和境外就业人员的权益保护的相关信息（有则公开）
	
	县商务局投资促进科、经贸科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	15
	
	开发区管理
	1.贯彻执行国家关于开发区建设的发展战略和方针政策的相关信息
2.指导全县经济开发区工作的相关信息
3.组织开发区开展招商引资和承接产业转移、发展开放型经济等相关信息
	
	
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	16
	
	建议提案
	1.人大建议办理复文
2.政协提案办理复文
	建议提案办理
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	17
	
	计划总结
	本单位本行业工作计划或总结
	计划总结
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	18
	
	人事信息
	部门人事信息
	人事信息
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	

	19
	
	财政信息
	1.部门财政决算及三公经费
2.部门财政预算及三公经费
	财政信息
	县商务局投资促进科
	信息产生或变更之日起20个工作日内公开，保持长期公开（相关法律法规另有规定的，从其规定）
	■ 政府网站   □ 政府公报
□ 政务新媒体  □ 广播电视
□ 纸质媒体   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户现场宣传
□ 政务公开栏  □ 图书馆
□ 档案馆    □ 电子显示屏
□ 精准推送   □ 其他
	《中华人民共和国政府信息公开条例》（国务院令第711号）等
	√
	
	√
	


